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1. Birim web sayfasi icerik editoriine baglanma islemi

Web tarayicinizin adres kismina http://birimadiniz.metu.edu.tr/login-webkullanicikodu yaziniz.
Karsiniza acilan araytzin “Kullanici Adi” ve “Sifre” bolimund doldurup sisteme baglanabilirsiniz.
(Bknz: Sekil-1)

Sosyal Bilimler Enstitust

Anasayfa | Hakkimizda

Anasayfa = Kullanici hesabi

Kullanict adi: * ccig

Sosyal Bilimler Enstitisd kullanici adiniz giriniz
Siffe’” eeeeseee

Kullanict adinizla eglesen sifrenizi giriniz.

] Giris yap

(Sekil-1)

Not: birimadiniz.metu.edu.tr/login-webkullanicikodu degisiklik gésterecek bir adrestir.
Ornegin Sosyal Bilimlerin editér arayiiziine baglanabilmek igin “sbe.metu.edu.tr/login-wwwsbe”
yazilmalidir.

Eger bu islemi dogru bir bigcimde yapmis iseniz asagidaki arayiz ile karsilasacaksiniz.
(Bknz: Sekil-2)

# Open Panal ccig | Logout

e 4 - - i ol a m
Dashboars | icenk  cerikolugtur  Bullding  Configuration  Wullamolar  Raportar  Yaram
Editdr Sayfasi
ceig
o Egitdr Savas
o e
» nemh Linklar - Sayfalar - L
o = ¢ =i Baghk Ara
' = =y
g L
© E
it 9 APPLY
¢ Baghk Guncelle ou v
¢ = Hakkimizda duzenls Tarkge
e v':"' About Us jusenls Inghzee jranslale
: S Department Mistory duzeals Inghzce ianslate
. L Site Haritas: gozenis Tarkge
® Mg B .~_ al - Ste Map fzenls Inghzce Yanslate
lletigim fusenie Tarkge anal
Etkinlikder -l ® Contact fuzenie Inglizce ranslats
Updated date Butin Duyurulas juzenle Torkge  janslate
Daria 291172011 - 16:25 All Announcements (e s Inglzee |runglate

(Sekil-2)
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2. Icerik Olusturma

2.1. Sayfa Ekle
Sekil-2'de “Onemli Linkler” blogu icinde bulunan ‘Sayfa Ekle’ linkine tiklayiniz.

Karsiniza gelen araylizden Title, Dil ve Body alanlarini se¢gmelisiniz/doldurmalisiniz.(Bknz:Sekil-
3)

Onemli: Bu doldurma isleminde dikkat etmeniz gereken unsur eder Tiirkce ve Ingilizce dil
secenekleri olan bir web sayfasi olusturuyor iseniz “Dil” seg¢imi alanina igerigin ait oldugu dili
secmelisiniz.

Title:
Test Sayfasi

+ Menu ayarian

Dil:
Orjinal dili [~
Orjinal dili

[¥] Ozeti tam sayfa gériinimiinde de goster

= =EY b BA-W-x, o — § B EHO@

I
1]

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Duis vel odio felis. Vestibulum pulvinar pellentesque iaculis. Duis id erat sed
sapien viverra mollis. Morbi pharetra iaculis massa in rhoncus. Nunc sit amet mauris in leo interdum vestibulum. Sed condimentum

lectus nec ultricies. Curabitur ut aliquam eros. Pellentesque pretium nulla vitae felis volutpat vel bibendum eros tincidunt.

Ut adipiscing congue tellus et pharetra. Aenean turpis lectus, accumsan ac malesuada ac, rutrum condimentum nisl. Morbi quis ante
at purus pretium facilisis eget consequat sem. Aenean adipiscing est eget eros iaculis suscipit semper risus blandit. Mauris ut mi
risus. In hac habitasse platea dictumst. Nulla tristique nulla sem, eget suscipit nibh. Morbi a justo quis velit imperdiet ullamcorper ac
Path: p

m

nisl a enim posuere consequat. Vestibulum ac mauris eu dolor scelerisque feugiat eget sed dui. Pellentesque accumsan scelerisque | |

(Sekil-3)

Sayfayl olusturabilmek igin bulundugunuz sayfanin alt kisminda bulunan “Kaydet” butonuna
basiniz.

Egder sayfa sorunsuz bir bigimde olusturulmus ise web tarayicinizda sayfayr géruntiltyor
olacaksiniz. (Bknz:Sekil-4)
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| b | webadmin.metu,edu.te/test- sayfasi ¢ C'H“'"

DRTADDCU TEKNIK UMIVERSITES!

)DDTU

ODTU Hakkinda - Akademik Bllgiler « Ogrenci iqlml v Semvislor - Yark

Sosyal Bilimler Enstitust
Anasayfa | HakKimizda

Edit
Anasayfa » Test Saylas|

Test Sayfasi

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit Duls vel odio fells. Vestibulum pulvinar pellentesque laculls
saplen viverra mollia. Marbi pharatra laculls massa In rhoncus. Nunc sit amet mauris In ) Interdumy
sl condimentum nisl & &nim posuers consaquat slibulum 8¢ mauris eu dolor scelerisque faugiat eget
3 @ accumsan scolerisque lectus nec ultricies. Curabttur ut aliquam eros. Pollentesque protium nulla
vitas falia volutp: pibandum sros tnclgunt
Ul adipiscing congue tellus sl pharetra. Aenaan WUrpis lectus, documsan ac malesuads ac, rultum condimentum nisl
Morbl quis ante at purus pretium facilisis eget consequat sem. Aenean adipiscing est egel eros laculls suscipt semper
fsus blandit Mauris ut mi rsus. In hac habitasse platea dictumst Nulla tristique nulla sem, aget suscipit nibh. Morbl a
Justo quis velit imperdiet ullamcorper ac id ante. Morol ac anim at estvestibulum lacinia ac 1d turpis, Etdam bibendum
mollis varius. Donec at nisl diam. Nullam dapibus pellentesgue auclor Lorem Ipsum dolor sit amet, consecietur
adiplscing ellt Duls arat ligula, molestie at blandit congue, posuare eu est, Pellantasque habitant morbl tristique
senectus st nelus et malesuada far 1 lUrpis egastas. Praesent necipaum leo, eget aliquam lea
MNulla v ulum enim sed quam curs congue, Nulla eu larem dolor. Cras gravida viverra saplen, eget accumsan
Hgula laoreet Id Donac aturna ut sem eleifand mollis atvitae lorem Proin elelfend, arcl In elelfand lacinia, nisl nis!
dapibus lectus, ac molestie quam estvel ante, Clags aptenttacitl soclosqu ad litora torquent per conubia nostra, per
Inceptos himenaeos Sed enim enim, impeardiol non placerat el, pulvinar vel turpls. Morbi congequal euismod diam a
hendrerit

(Sekil-4)

Onemli: Bu islemden sonra eklenen sayfayi bir menii elemanina baglamayi tercih edebilirsiniz.
(Bknz: 10.sayfa - [2.7.1])

2.2. Duyuru Ekle
Editér sayfasindan (Bknz:Sekil-2) “Duyuru Ekle” linkine tiklayiniz.

Karsiniza gelen arayiizden Bashk, Dil ve Iigerik alanlarini se¢melisiniz/doldurmalisiniz.

(Bknz:Sekil-5)
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Baghk:

Test Duyurusu

+ Menu ayarian

Dil:

Tﬁrkge v

’ V| Ozeti tam sayfa gérinimiinde de goster
Igerik

B I UsxEEEESITIZE =E9 b EA-Dex om— ¥ D3 @
Q2 ©

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur sit amet quam mi, vel porttitor metus. Cras
vitae ultrices sem. Vivamus est nibh, egestas et condimentum eu, porttitor et tortor.

Path: p
Disable rich-text

A

N

(Sekil-5)

Eder duyurunuz sorunsuz bir bicimde olusturulmus ise web tarayicinizda ilgili duyuruyu
goruntiltyor olacaksiniz. (Bknz:Sekil-6)

k' 2 | () webadmin.metu.edu.tr/duyuru/test-duyurusu v C'f ‘-" ~ Google ,O‘ ® 1
= > — = — ]
\\DDTU
ORTA ODDGU TEKNIK UNIVERSITESI

ODTU Hakkinda w Akademik Bilgiler - CQrencjiglen' - Servisler w Yer|

Sosyal Bilimler Enstittist

Anasayfa | Hakkimizda

Edit
Anasayfa » Test Duyurusu
Test Duyurusu

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur sit amet quam mi, vel porttitor metus. Cras vitae
ultrices sem. Vivamus est nibh, egestas et condimentum eu, porttitor et tortor.

(Sekil-6)
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2.2.1.  Iingilizce Duyuru Ekle
Editor sayfasi, “Duyuru” blogu igerisinden ¢evirisini yapmak istediginiz duyuruyu bulup ayni satira
karsilik gelen ‘translate linkine tiklayiniz. (Bknz:Sekil-7)

Duyurular -3 %
Baghk Ara ' 7
APPLY
Baghk Giincelle Dil Cevir
Test Duyurusu dizenle gincel Tarkce | translate
Duyuru 2 dizenle Tarkce  translate
Deneme 1 dizenle Tarkce  translate
Announcement dizenle Ingilizce translate
Duyuru 1 diizenle ingilizce translate
Deneme Calisma duzenle ingilizce translate
(Sekil-7)

Karsiniza gelen araytzden ‘ceviri ekle’ linkine tikalyiniz.(Bknz: Sekil-8)

Sosyal Bilimler Enstitist

Anasayfa | Hakkimizda

E.%say‘fa » Test Duyurusu » Test Duyurusu

Dil Baghk Durum islemler
English yok Cevrilmemis
Turkish (source) | Test Duyurusu | Yayinda dizenle

Select translations for Test Duyurusu

Alternatively, you can select existing nodes as transliations of this one or remove nodes from this translation set. Only
nodes that have the right language and dont belong to other translation set will be available here.

English

Update translations

(Sekil-8)

Basik ve Igerik alanlarini doldurduktan sonra sayfanin altinda bulunan ‘Save’ butonuna
basiniz.(Bknz:Sekil-9)
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Baglik:
Testing|

+ Menu settings

Language:

English

: [¥] Show summary in full view
Igerik:

B/ UmESE=S==:iZi= -9 O EBA-D-x wwn— X HRA[EHC @
Test content in English. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur sit amet quam mi, vel porttitor metus. <

Cras vitae ultrices sem. Vivamus est nibh, egestas et condimentum eu, porttitor et tortor.

(Sekil-9)

Eger ingilizce duyurunuz sorunsuz bir bi¢imde olusturulmus ise web tarayicinizda ilgili duyuruyu
goruntultyor olacaksiniz. (Bknz:Sekil-10)

Graduate School of Social Sciences

Homepage | About Us
Edit
Home » Testing

Testing Tirkee

Test content in English. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur sit amet quam mi, vel portitor
metus. Cras vitae ultrices sem. Vivamus est nibh, egestas et condimentum eu, porttitor et tortor

(Sekil-10)
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2.3. Etkinlik Ekle
Editdr sayfasindan (Bknz:Sekil-2) “Etkinlik Ekle” linkine tiklayiniz.

Karsiniza gelen arayiizden Baslk, icerik, From date ve To date alanlarini doldurmalisiniz.

(Bknz:Sekil-11)

Title:
Etkinlik Baghg:

+ Menu settings

Body:
B 7 U 48

I
i
Ml
]

|

Etkinlik icerigi

Path: p

Disable rich-text
+ Input format
+ Revision information
+ Comment settings
+ URL path settings

Event Date

From date:
05.12.2011-16:00

Format: 01.12.2011

To date:
05.12.2011-17:00

Format: 01.12.2011 - 09:33

+ Authoring information

+ Publishing options

B save Wl pREVIEW |

V| Show summary in full view

S iEEEY U EA-D-x, v — X 3@ EH 2 @O

N

(Sekil-11)

Gerekli alanlari doldurduktan sonra etkinliginizi olusturmak igin ‘Save’ linkini tiklayiniz.

Eger etkinliginizi sorunsuz bir bicimde olusturulmus ise web tarayicinizda ilgili etkinligi gortntiltyor

olacaksiniz. (Bknz:Sekil-12)
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Sosyal Bilimler Enstitust

Anasayfa | Hakkimizda

T

dit
nasayfa » Etkinlik Baghdi

=

Etkinlik Baghg

Etkinlik icerigi

(Sekil-12)

2.4. Form Ekle
Editor sayfasindan (Bknz:Sekil-2) “Form Ekle” linkine tiklayiniz.

Karsiniza gelen araylizden Baglik alanini doldurmalisiniz.(Bknz:Sekil-13)

Baglik:
Test Formu

+ Menu ayarian
Dil:
Turkce v

V| Ozeti tam sayfa gérinaminde de goster
Govde:

BZUsmESE=STIS =&Y UBA-P-x, om— X DR ES @

I
I

I
[

Test icerigi

Path: p
Disable rich-text

N

+ Girdi bigimi

+ Sirum bilgisi
+ Yorum ayarian
+ URL yol ayarlan
+ Yazim bilgisi

+ Yayinlama secenekleri

KAYDET ONIZLEME

(Sekil-13)

Gerekli alanlar doldurduktan sonra formunuzun igerik bilgilerini kaydetmek icin ‘Kaydet’ linkini
tiklayiniz.

Karsiniza gelen arayiizden olusturacaginiz form elemaninin isim, Tiir ve Deger degiskenlerini
ihtiyaciniza gore segtikten sonra ‘Add’ linkine tiklayiniz.(Bknz:Sekil-14)
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Goster Duzenle Webform Sonugiar Translate

Form components E-mails Form settings

@ Test Formu baslikli Webform icerigi olusturuldu.
The new webform Test Formu has been created. Add new fields to your webform with the form below.

isim Tur Deger Mandatory islemler

No Components, add a component below.

+ Ad Soyad Textfield -

S

(Sekil-14)

Karsiniza gelen araylzden ekleyeceginiz form elemani hakkinda daha detali ozellikler
tanimlayabilirsiniz. (Bknz:Sekil-15)

Label:
Ad Soyad

Field Key:

ad_soyad

Default value:

+ Token values

Tamm:

4 Token values

= Vahdation

< Mandatory
Unique

Maxlength:

(Sekil-15)
Olusturdugunuz formu gdruntuleyebilmek icin Sekil-14’teki “Gdster” linkine tiklayiniz.

Onemli: Olusturdugunuz formu isterseniz bir menii elemani olarak tanimlayabilirsiniz. (Bknz:Adim
[2.7.1.1))
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2.5. Hosgeldin Yazisi Diizenle
Editér sayfasindan (Bknz:Sekil-2) “Hosgeldin Yazisi Dizenle” linkine tiklayiniz.

Karsiniza gelen araylizden Welcome Title ve Welcome Text alanlarini
(Bknz:Sekil-16)

doldurmalisiniz.

Welcome Title:
ODTU <br/>Sosyal Bilimler Enstitiisiine<br/> Hoggeldiniz

Header text of blue link box This is a multilingual variable.
Welcome Text:

Hosggeldiniz<br/=Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec eu odio
sed elit porttitor cursus quis ut felis. Nam aliqguet commodo faucibus. Nam eu purus nec

dui euismod faucibus eget vel magna. Nam enim libero, vulputate auctor dictum non,
sagittis luctus diam.

Header text of yellow link box This is a multilingual variable.

Analytics:
<script type="text/javascript">

>

m |

var_gaq=_gaq|l [I:
_gag.push([_setAccount’, 'UA-6285501-47);
_gaq.push([_trackPageview']):

Analytics Code

AYARLARI KAYDET VARSAYILAN AYARLARA GERI DON

(Sekil-16)

BIDB-EG

Merkezi icerik Yénetim Sistemi Yardim Dokiimani (V1)

13/34



2.6. Baslik ve Alt Bilgi Diizenle
Editor sayfasindan (Bknz:Sekil-2) “Baslik ve Alt Bilgi Dizenle” linkine tiklayiniz.

Karsiniza gelen arayiizden isim (Site Bashgi) ve Dipno iletisi (Adres Bilgisi) alanlarini
doldurmalisiniz. (Bknz:Sekil-17)

isim:
Sosyal Bilimler Enstitiist

Bu web sttesinin adi. This is a multilingual variable.

E-posta adresi:
mdalci@metu_edu.tr

Kayt, yeni sifre talebi ve diger bildiriler icin gonderilen otomatik postalardaki Goénderen adres bilgisi. (Bu e-postalann spam olarak nitelendirimemesi icin site alan adiniz

ile biten bir e-posia adresi kullaniniz.)

Slogan:

Sitenizin geneliikle site adinin yaninda gosterilen ike/slogan metni This is a multilingual variable.

Sitenin Amac:

Sitenizin amacini ve odaklandiginiz konuyu aciklayan metin (genelikle anasayfada goruntiilenir). This is a multilingual variable.

Dipnot iletisi:
ODTU Universiteler Mah.Dumlupinar Blv.No:1 06800 Cankaya Ankara/TURKIYE <b>Tel:</b> +90 312 210 2000 <b>Faks:</b>
+90 312 210 1105 <b>Tasanm:</b> BIDB-EG-2011-ODTU Her hakki saklidir.

Bu metin, tUm sayfalann altinda gbrintiienecektir. Sayfalanniza telif hakk bilgisi eklemek icin kullaniabilic. This is @ multilingual variable.

Misafir:

Anonymous

Kayttsz kullanicilan belitmede kullanmiacak isim. This is a multilingual variable.
Varsayilan anasayfa:

http://webadmin.metu_edu tr/ node

Site anasayfasi olarak kullanacagimiz sayfanin bagil URL'si. Emin degilseniz "node” yazin

| AYARLARI KAYDET ([l VARSAYILAN AYARLARA GERI DON

(Sekil-17)

Gerekli alanlari doldurduktan sonra baslk ve sayfa alt bilgisini giincellemek igin ‘Ayarlari Kaydet’
linkini tiklayiniz.
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2.7. Menii Islemleri

2.7.1.Ana Menii islemleri
Editor sayfasindan (Bknz:Sekil-2) “Ana Men( Dizenle” linkine tiklayiniz.

2.7.1.1. Ana Meniiye Eleman Ekleme

Karsiniza gelen araylzden “Ogde Ekle” linkine tiklayiniz.(Bknz:Sekil-18)

Ofeteri lnnese Mera: dasanin

Menii ddedenini yeniden sealamak ion Meny Gjesi sutununda yer alan sardkis-birak &onuna tidays, Sdser! ete (ginde yer amasin isteddniz sraya tagyng
o (teony yakalyyabimek icin fare igaretcision ikonun Gzerine getinp bidapn doba sonra basili futarak istediginiz bélume sirtkleym) Siralamada yaphgne dedisikler
santann alinda bulunan Kaydet digmesine ukladjinezda kaydediir

Meou Ogesi Ethin Genlglatibmly tplemios

) )
sy v
7 )
AYARLARI KAYDET
(Sekil-18)

Onemli: Ana meniiye éde ekleyebilmek igin daha énceden sayfa olugturmaniz [2.1] veya
ekleyeceginiz 6genin bir dig link( 6rnegin;http.//www.metu.edu.tr) olmasi gerekmektedir.

Ornek olarak, adim 2.1’de olusturulan “test-sayfasi” (Bknz:Sekil-19) adli sayfayi, menii 6gesi olarak
eklemek i¢in gerekli alanlari doldurunuz. (Bknz:Sekil-20)

> ‘(. webadmin.metu.edu.t

- ][ |

L

A\ 00T

) DRTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI

ODTU Hakkinda w Akademik Bilgiler Odgrenciisleri w Servisler = Yerh

Sosyal Bilimler Enstitlist

Anasayfa | Hakkimizda

Edit
Anasayfa » Test Sayfasi

Test Sayfasi

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Duis vel odio felis. Vestibulum pulvinar pellentesque iacuiis
Duis id erat sed sapien viverra mollis. Morbi pharetra iaculis massa in rhoncus. Nunc sit amet mauris in leo interdum
vestibulum. Sed condimentum nisl a enim posuere consequat. Vestibulum ac mauris eu dolor scelerisque feugiat eget
sed dui. Pellentesque accumsan scelerisque lectus nec ultricies. Curabitur ut aliguam eros. Pellentesque pretium nulla
vitae felis volutpat vel bibendum eros fincidunt
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(Sekil-19)

Yol:

test-sayfasi

Bu meni dgesinin baglandidr yol. Bu node/add gibi dahill bir Drupal yolu veya htip:/drupal.org gibi harici bir URL olabilir. Ana sayfaya
baglanmak icin <front> girin

Menii baglati baghg::

Test Sayfasi

Bu 6ge icin mendde gosterilecek baglanti metni

Tanim:

Bir meni 6gesinin Ustune gelince gosterilecek ackiama

V| Etkin

Etkinlestirimemis mend dgeleri hicbir mentde gosterimeyecektir

| Genigletilmig

Eger secilirse ve bu mend ddesi alt odelere sahipse, mend her zaman acik gorintilenecektir

Ust seviye ogesi:
<Primary links> B2

Bir bde ve tum alt 8geleri icin derinlik seviyesi en fazla S olacak sekilde sabitienmistir Seciimeleri durumunda bu limiti asacak olan meni

ogelerini Ust 6ge olarak atamak mimkin olmayacaktr

Agirhik:

0 v

Secime bagh. Yiksek adirhda sahip ogeler dusik olanlara gore daha alt siralarda yer alrlar.
Dil:

‘Turkce v

<

a language for this menu item. Choose "All languages” to make the menu item transiatable into different languages.

[ woer)

(Sekil-20)
Gerekli alanlari doldurduktan sonra ‘Kaydet’ linkine tiklayiniz.

islem basari ile gerceklesmis ise ana sayfanizi yenilediginizde kaydettiginiz linki gdéreceksiniz.
(Bknz: Sekil-21)

ODTU Hakkinda w Akademik Bilgiler v Oarenciigleri v Servisler w Yeries

Sosyal Bilimler Enstitis

Anasayfa | Hakkimizda |
[l AV ¢
A
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(Sekil-21)

2.7.1.2. Ana Menii Elemani Diizenleme

Duzenlemek istediginiz meni 6desinin satirinda bulunan “Diizenle” linkine tiklayiniz.(Bknz:Sekil-22
Kirmizi Kutu)

OGetart kninie e aile Mant durenis

Menu ofelenni yeniden siralamak g Menu 0desi sutununda yer alan surukie-tarak ikonuna tidayip, ogelen kste icinde yer almasini istedginez smaya tagiyniz
17 {ikonu yakalayabslmek igm fare igarstgisyw konun (Zenné geting tiklaym, daha sonm Dasa tutaak stedijnz bolime siriikleymn) Siralamada yaphdimz dedigader
sayfanmn altinda bulunan Kaydet dogmesine tkladiginizds kaydedile

Manl oges rkin Ganigdatibmiy i-,-l. miler
y J
Hameaags v Zonle

,

AYARLARI KAYDET

(Sekil-22)

Duzenleme yapmak istediginiz alanlari glincelleyerek “Kaydet” linkine tiklayiniz.(Bknz:Sekil-23)

Mend ayartan

Menu baglati baghgx

Test Sayfasi

Tamm:

7 Etkin
Genigletilmig
Ust seviye ogesi:
<Pamary links> v

A olan mesy DQcke st Ofe ularak atanui ' Facakty

Agrik:

Seiec & higusge for ths menu te noose  Bngusges" ! ale e me fem & Matznle niz

(Sekil-23)
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2.7.1.3. Ana Menii Elemani Silme
Silmek istediginiz meni 6gesinin satirinda bulunan “Sil” linkine tiklayiniz. (Bknz:Sekil-22 Kirmizi
Kutu)

2.7.1.4. Ana Menii Elemani Siralama Degistirme

Anasayfanizda goérintilediginiz menli elemanlarinin sirasini degistirmek icin meni 6gesinin
Uzerine geliniz. Farenizin imleci ;o sekline dondikten sonra surlkleme yontemi ile istediginiz
elamanin altina veya Uzerine tasiyiniz. (Bknz:Sekil-22 Yesil Kutu)

2.7.1.5. Ana Menii Elemanina Alt Menii Bashgi Ekleme

Onemli: Sitenizde kullandiginiz menii bir ok alt seviyeden olusabilir. Eger bir menii elemanina alt
bagliklar eklemek istiyor iseniz, bu mendiiniinin ilk seviyesinde “Genisletilmis” segcenegdinin aktif
olmasina dikkat edin. (Bknz:Sekil-22 Mavi Kutu)

MenuU elemaninin, hangi elemanin alt biriminde gérmek istiyor iseniz onun alt ve i¢ kismina dogru
surukleyiniz. (Bknz:Sekil-24)

Meni Giesi Ekin Genigletiinig Iytermber

(Sekil-24)

Dizenleme isleminiz tamamlandiginda “Ayarlari Kaydet” linkine tiklayiniz.(Bknz: Sekil-24)

2.7.2.Sag Alt Linkler
Editor sayfasindan (Bknz:Sekil-2) “Sag Alt Linkleri Dizenle” linkine tiklayiniz.

2.7.2.1. Sag Alt Linklere Eleman Ekleme
Karsiniza gelen arayiizden “Oge Ekle” linkine tiklayiniz. (Bknz:Sekil-25)

Oeten: hntele | Je nhle l enu dus

Meang odelenni yemadsn siralamak (gin Meny Oges: SEUnUNda yer alan suriida-birak donuna tédayp, ogelen hste iginde yer almasen stedifing siraya 1agyimz

7] {ikonu yakalayabilmek icin fe igaretcisini ikonun {

zefine getinp bikepn, daba sonra basil lutarak stedifinle bdlume surGkieyn). Sealamads yapbdniz defigider
saytanin altinda bulunan Kaydet digmesne tidadiginizda kaydadib

Manu ogesl Fikin Genigletilmig yambar

AYARLAR KAYDET

(Sekil-25)

Adim 2.7.1.1°de, olusturulan bir i¢ sayfaya link verilmisti. Bir dig baglantiya link vermek igin
(6rnegin; http://www.test.com) Yol ve Menii baglanti basligini doldurunuz. (Bknz:Sekil-26)
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http://www.test.com/

Meni ayarlan

Yol:

http://www.test.com
Bu mend 6gesinin baglandi@i yol. Bu node/add gibi dahili bir Drupal yolu veya hitp./drupal.org gibi harici bir URL olabilir. Ana sayfaya baglanmak

icin <front> girin

Menii baglati baghg::
Test Sitesi|

Bu dde icin menlide gosteriiecek baglant metni

Tanim:

Bir menu ogesinin ustine gelince gosterilecek aciklama.
V| Etkin
Etkinlestirimemis menu ogeleri hichir menude gosterimeyecektir

"] Genisletilmis

Eger secilirse ve bu menii oges

"=
['=1

alt ogelere sahipse, menl her zaman acik goruntilenecektir,
i3

Ust seviye 6gesi:
<Sag Alt Linkler> v
Bir 6ge ve tim alt 6geleri icin derinlik seviyesi en fazla 9 olacak sekilde sabitlenmistir. Secimeleri durumunda bu limiti asacak olan mena ogdelerini

ust 0ge olarak atamak mumkdn olmayacaktir

Agirhik:

0 x

Secime bagl. YUksek adiriga sahip ogeler dusik olanlara gore daha alt siralarda yer alirlar
Dil:

Tam diller ~

Select a language for this menu item. Choose "All languages” to make the menu item translatable into different languages

(Sekil-26)
Gerekli alanlari doldurduktan sonra ‘Kaydet’ linkine tiklayiniz.

2.7.2.2. Sag Alt Menii Elemani Diizenleme
Duzenlemek istediginiz menu 6gesinin satirinda bulunan “Duzenle” linkine tiklayiniz. (Bknz:Sekil-
27)

Menl Gdesl Etkin Geniglatling floaies

AYARLAR KAYDET

(Sekil-27)

Duzenleme yapmak istediginiz alanlari giincelleyerek “Kaydet” linkine tiklayiniz. (Bknz:Sekil-28)
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Yol:
node/17

Bu mend dgesinin baglandid yol. Bu node/zdd gibi dahill bir Drupal yolu veya htfp//drupal.org gibi harici bir URL olabilir. Ana sayfaya
badlanmak icin <front> girin

Meni baglati baghg::
Site Map|

Bu oge Icin menude gosterilecek baglantt metni

Bir menG 0gesinin Gstine gelince gosterilecek acikiama

V| Etkin

Etkinlestirimemis menl ogeleri hicbir mentde gosteriimeyecektir.
3 3 g - g )

"] Genigletilmig

Eger secilirse ve bu mend dgesi alt 0gdelere sahipse, mend her zaman acik goruntilenecektir

Ust seviye ogesi:

<Sag Alt Linkler> -

Bir 6ge ve tum alt 0geleri icin derinlik seviyesi en fazla 9 olacak sekilde sabitlenmistir. Secilmeleri durumunda bu limiti asacak olan menu
ogelerini ust 0ge olarak atamak momkin olmayacaktr.

Agirhik:

0 ~

Secime bagl Yuksek agirlida sahip ogeler disik olaniara gore daha alt siralarda yer alirlar
Dil:

ingilizce ~

Select a language for this menu item. Choose "All languages™ to make the menu item translatable into different languages

| KAYDET [l SIL

(Sekil-28)

2.7.2.3. Sag Alt Menii Elemani Silme
Silmek istediginiz ment 6gesinin satirinda bulunan “Sil” linkine tiklayiniz. (Bknz:Sekil-27)

2.7.3.Sol Alt Menii islemleri
Editor sayfasindan (Bknz:Sekil-2) “Sol Alt Linkleri Dizenle” linkine tiklayiniz.
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2.7.3.1. Sol Alt Linklere Eleman Ekleme

Karsiniza gelen arayiizden “Oge Ekle” linkine tiklayiniz. (Bknz:Sekil-29)

Menu ofelerini yersden siralamak icin Meu édesr sitununda yer alan strikie-twrak ikonuna tiklayip, ofelen liste icinde yer almasew istedifiniz siraya tagnwrez
o (tkonu yakalayabilmek «in fare igacatgisini ikonun Gzenne geting tiklayin, daha sonra bash tutarak stediinz bolime sOrikleym) Sealamada yaptesz defigikier
sayfanin altinda bulunan Kaydet dugmesine tidadgnizda kaydedii

Manl ogesl Etkin Gunighatiimiy Igtomibos
v I
latigin Y duronis sif

AYARLAR) KAYDET

(Sekil-29)

Karsiniza gelen arayiizden Yol ve Menii baglanti bagligini doldurunuz. (Bknz:Sekil-30)

Yol:

http:/fwww.metu_edu.tr

Bu mend 6gesinin baglandigi yol. Bu node/add gibi dahili bir Drupal yolu veya htfp#/drupal org gibi harici bir URL olabifir. Ana sayfaya
baglanmak icin <fronf> girin

Menii baglati baghg::

METU

Bu oge icin mentude gosterilecek baglant metni

Tanim:

Bir mend 6gesinin Ustine gelince gosterilecek aciklama.
V| Etkin
Etkinlestirimemis menu ogeleri hicbir menude gosterimeyecekdir.
| Genigletilmig
Eger seciiirse ve bu mend 0gesi alt 6gelere sahipse, mend her zaman acik goruntiilenecektir
Ust seviye ogesi:

<Sol Alt Link> v

Bir oge ve tim alt 2geleri icin derinlik seviyesi en fazla 9 olacak sekilde sabitienmistir. Secilmeleri durumunda bu limiti agacak olan mend
bgelerini Gst 6ge olarak atamak mGmkan olmayacaktir.

Agirhk:

0 «
Secime baglh. YUksek adiriga sahip 6geler disuk olanlara gore daha alt siralarda yer aliriar,

Dil:

Tam diller «

Select a language for this menu item. Choose "All languages™ to make the menu item translatable into different languages

Ciovoer

(Sekil-30)
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Gerekli alanlari doldurduktan sonra ‘Kaydet’ linkine tiklayiniz.

2.7.3.2. Sol Alt Menii Elemani Diizenleme
Duzenlemek istediginiz mend 6gesinin satirinda bulunan “Diizenle” linkine tiklayiniz.(Bknz:Sekil-

31)

Menii ogesi Etkin Genigletilmis istemler

4 Contact ™ E diizenle sil
4 METU ¥ = |dizenle sil|
J+  lletisim ¥ = diizenle sil

AYARLARI KAYDET |

(Sekil-31)

Dizenleme yapmak istediginiz alanlari giincelleyerek “Kaydet” linkine tiklayiniz.(Bknz:Sekil-32)

Yol:

http://www.metu.edu tr
Bu menu 0gesinin baglandigi yol. Bu node/add gibi dahili bir Drupal yolu veya hitp-//drupal.org gibi harici bir URL

olabilir. Ana sayfaya baglanmak icin <front> girin

Menii baglati baghg:
METU|

Bu @ge icin meniide gosterilecek baglant metni

Tanim:

Bir ment 6gesinin Ustine gelince gosterilecek aciklama

[V Etkin

Etkinlegtirilmemis mend 6geleri hicbir menide gosterimeyecektir

] Genisletilmig

Eger secilirse ve bu mend 6gesi alt 0delere sahipse, mend her zaman acik goruntllenecektir

Ust seviye dgesi:
<Sol Alt Link> -
Bir oge ve tum alt ogeleri icin derinlik seviyesi en fazla 9 olacak sekilde sabitlenmistir. Secimeleri durumunda bu limiti

asacak olan menu ogelerini Ust 6ge olarak atamak mumkin olmayacaktr.

Agirhik:

0 v

Secime bagh. Yiksek adiriga sahip @geler dusik olanlara gore daha alt siralarda yer aliriar.

Dil:

Tum diller

Select a language for this menu item. Choose "All languages” to make the menu item translatable into different
languages

KAYDET SIL |

BIDB-EG Merkezi icerik Yénetim Sistemi Yardim Dokiimani (V1) 22/34



(Sekil-32)

2.7.3.3. Sag Alt Menii Elemani Silme
Silmek istediginiz meni 6desinin satirinda bulunan “Sil” linkine tiklayiniz. (Bknz:Sekil-31)

2.7.4.Hizh Baglantilar Menii islemleri
Editor sayfasindan (Bknz:Sekil-2) “Hizli Baglantilar” linkine tiklayiniz.

2.7.4.1. Hizh Baglantilar’a Eleman Ekleme
Karsiniza gelen arayiizden “Oge Ekle” linkine tiklayiniz. (Bknz:Sekil-33)

Ogeleri listele Menii diuzenle

Ment &gelerini yeniden siralamak icin Menu 6gesi siitununda yer alan sirikle-birak
ikonuna tiklayip, 6geleri liste icinde yer almasini istediginiz siraya tasiyiniz (ikonu

Q_) yakalayabilmek icin fare igaretcisini ikonun tzerine getirip tiklayin, daha sonra basil
tutarak istediginiz bélime suriikleyin). Siralamada yaptiginiz degisikler, sayfanin
altinda bulunan Kaydet digmesine tikladiginizda kaydedilir.

Meni ogesi Etkin Genigletilmis islemler
4 ODTU Kibns Kampiisii v [0 diizenle sil
+ Is Olanaklan v [ diizenle sil
AYARLARI KAYDET
(Sekil-33)

Karsiniza gelen araylizden Yol ve Menii baglanti baghgini doldurunuz. (Bknz:Sekil-34)
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Yol:
ODTU

Bu mend dgesinin baglandid yol. Bu node/edd gibi dahili bir Drupal yolu veya hitp:/drupal.org gibi harici bir URL

olabilir. Ana sayfaya baglanmak icin <front> girin

Menii baglati baghg::
http://www.odtu_edu tr

Bu dde icin meniide gosterilecek baglant metni

Tanim:

Bir menii dgesinin Ustine gelince gosterilecek aciklama
V| Etkin
Etkinlestiriimemis mend odeleri hicbir menide gosterimeyecektir

"] Genisletilmisg

Eder secilirse ve bu mend ddesi alt 0delere sahipse, mend her zaman acik goruntilenecektir.

Ust seviye ogesi:
<Secondary links> -

Bir 8de ve tum alt 6geleri icin derinlik seviyesi en fazla 9 olacak sekilde sabitlenmistir. Secimeleri durumunda bu

limiti agacak olan mend ogelerini Ust 6ge olarak atamak mimkin olmayacaktr

Agirhk:

v

Secime bagl. Yiksek adirhda sahip ogeler dusik olanlara gore daha alt siralarda yer alirlar.

Dil:
Tum diller «
Select a language for this menu item. Choose "All languages™ to make the menu item transiatable into different

languages

(Sekil-34)

2.7.4.2. Hizh Baglantilar Menii Elemani Diizenleme
Duzenlemek istediginiz menu 6gesinin satirinda bulunan “Duzenle” linkine tiklayiniz. (Bknz:Sekil-
35)

Monu ogesi Etkin Goniglotibmiy Islomiar
WAL ¥ins Ramousy ‘< U

v

AYARLARI KAYDET

(Sekil-35)

Duzenleme yapmak istediginiz alanlari glincelleyerek “Kaydet” linkine tiklayiniz. (Bknz:Sekil-36)
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Yol:

http:/fwww.odtu_edu tr
Bu menu ogesinin baglandidl yol. Bu node/add gibi dahili bir Drupal yolu veya hitp:/drupal.org gibi harici bir URL
olabilir. Ana sayfaya baglanmak icin <front> girin

Menii baglati baghg::
ODTU Web Sitesi
Bu Bde icin mendde gosterilecek baglanh metni

Tanim:

Bir menu &gesinin Gstune gelince gosterilecek aciklama

| Etkin

Etkinlestiriimemis mend ogeleri hicbir mentde gosteriimeyecekir

"] Genisletilmig

Eder secilirse ve bu mend ddesi alt 0delere sahipse, mend her zaman acik gorUntilenecektir

Ust seviye ogesi:
7<Secondary links> v

Bir 6ge ve tum alt 6geleri icin derinfik seviyesi en fazla S olacak sekilde sabitienmistir. Seciimeleri durumunda bu limiti
asacak olan menu odelerini ust ode olarak atamak mumkin olmayacaktrr

Agirhk:
50 v

Secime bagh. Yiksek agirhga sahip dgeler disik olanlara gore daha alt siralarda yer alriar.

Dil:

Tam diller «

Select a language for this menu item. Choose "All languages” to make the menu item transiatable into different
languages.

rovoer Jf s |

(Sekil-36)

2.7.4.3. Hizh Baglantilar Menii Elemani Silme
Silmek istediginiz menl 6gesinin satirinda bulunan “Sil” linkine tiklayiniz. (Bknz:Sekil-35)
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2.8. Dosya Ekleme
Editor sayfasindan (Bknz:Sekil-2) “Sayfa Ekle” linkine tiklayiniz.

“‘Dosya” bagligi altindan yuklemek istediginiz dosyayl secin ve “Yukleme” linkine tiklayiniz.

(Bknz:Sekil-36)
imaj:
++  Maximum file size: 572 Mi
Allowed extensions: pr f

E'| ADD ANOTHER ITEM

dosya:
Gozat. YUKLEME
e Maximum file size: 512 VB
Allowed extensions: txt pdf doc ai svg cdr docx xsi xsix

£ ADD ANOTHER ITEM

+ Yazim bilgisi

+ Yayinlama secenekleri

(Sekil-36)

Onemli: Yiiklemis oldugunuz dosyanin yolunu kopyalayarak olusturacadiniz sayfanin igerigine

linkleyebilirsiniz.

Eklediginiz dosyanin konumunu kopyalamak i¢in dosya adina farenizin sag tusu ile tiklayarak

“Baglanti konumunu kopyala” demeniz gerekmektedir. (Bknz: Sekil-37)
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imaj:

o Maximum file size: 5712 M

Allowed extensions. png gi

dosya
TR ‘ ¥eni sekmede ag

+ - -
application/vnd.ope Yeni pencerede ag
officedocument. wo| Bu haglantyi yer inilerine ekle

Baglantiy: farkli kaydet...

ag ADD ANOTHE : Baglantiyi gonder...

‘ Baglanti konumunu kopyala
+ Yazim bilgisi ‘

Web Geligtirici »

+ Yayinlama secenekleri

(Sekil-37)

Metin igersinde hangi bélime tikladiginda dosyanin agmalarini istiyor iseniz o kelimeyi / cimleyi
fareniz ile secili hale getirin ve editdr penceresi meniisiinden “insert / Edit Anchor” butonuna basiniz.
(Bknz:Sekil-38)

BIZIUsmESESZE 89 saé'éﬂ&ﬁvagvx, G owm— X 23 @& [
2 © |

e AT ey Insert/Edit Anchor
icerigimin icerisine [EEE linkliyorum. i—

(Sekil-38)

Karsiniza agilan yeni pencereden “Link URL” girdi alanina daha 6nceden kopyaladidiniz dosya
konumunu yapistiriniz.(Bknz:Sekil-39)
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B I U EEE=EE- ==

nvi
M

= g e BAY-x «m— X Uy AfH
2®
icerigimin icerisine 75 linkliyorum. A

@ Insert/Edit Link - Mozilla Firefox (e RS

:: metu.edutr hitps;//webadmin.metu.edutr/si 7 7 \

e
Insert/Edit Link |

Link URLlbetu.edu.tr/files/odtu_amblem.dogﬁ I

Target [ -- Not Set -- B
Title | |
Class I -- Not Set -- IZI

(Sekil-39)

Insert butonuna bastiktan sonra igerikte sectiginiz alani linklediginizi géreceksiniz. (Bknz: Sekil-40)

w
N
=
B
I
Il
Il
Il
i
1l
|
il

v eFiEsE - eall
2 @

icerigimin icerisine dosva linkliyorum.
i L-A A-)

(Sekil-40)
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2.9. Gorsel EKleme
Editdr sayfasindan (Bknz:Sekil-2) “Sayfa Ekle” linkine tiklayiniz.

“Imaj” baghg@ altindan yiiklemek istediginiz imaji secin ve “Yiikleme” linkine tiklayiniz. (Bknz:Sekil-41)

imaj:

B o
-~} Maximum file size: 512 MB

Allowed extensions: png gif jpg jpeg

dosya:

A vukLEME |
4 Waximum file size: 572 MB

Allowed extensions: txt pdf doc s/ svg cdr docx xsi xsix

(Sekil-41)

Yukleme igslemi tamamlandiginda ilgili goéseli kullanabilmek icin ylUklendidi yolu kopyalamamiz
gerekmektedir. Bunun icin editdr arayliziine donin ve “Dosyalar” boliminden yiklemis oldugunuz

gorselin linkine tiklayiniz.

Dosyalar —aHx
s Upload
Isim Yol

date
s . sites/webadmin.metu_edu trffiles 06/12/2011 -
duyuru_etkinlik_task jpg 73S ,
/duyuru_etkinlik_task_1.jpg 14:18
s —— sites/webadmin metu edu trifiles 06/12/2011 -
SITRILEoex /odtu_amblem docx 13:49

sites/webadmin.metu edu tr/files/images 06/12/2011 -

thumbnail ) k
10 _kasim_0.thumbnail png 12:19

sites/webadmin.metu_edu tiffiles/images 06/12/2011 -
/10_kasim_0.png 12:19

_original

(Sekil-42)

Agcllan sayfanin adres kismindan ilgili URL'yi kopyalayiniz. (Bknz:Sekil-43)

=

71 metu.edu.tr

v
[

https://webadmin.metu.edu.tr/sites/webadmin.metu.edu.tr/files/duyuru_etkinlik_task 1.jpg|

(=)

e

(Sekil-43)
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Editor sayfasindan goérseli eklemek istediginiz icerik tlriini seginiz.

Editér penceresi menisiinden “insert / Edit Image” butonuna basin ve daha énceden kopyaladiginiz
imaj yolunu Image URL kismina yapistiriniz. (Bknz:Sekil-44)

Body:
B J Us=E===:i=:= =& G| Z|A -2 - x, 6 am — ¥
@) Insert/Edit Image - Mozilla Firefox = | =

| | metu.edutr https://webadmin.metu.edu.tr/sites/all/lit ‘

Insert/Edit Image i

Image URL L tr/files/duyuru_etkinlik_task_1 .jng

Image Description [ l

Alignment I -- Not Set -- E]

Dimensions x
Border
Vertical Space | |
Horizontal Space | |

(Sekil-44)

iigili Geniglik* Yiikseklik(Dimensions), Kenarlik(Border) ve bosluk ayarlarini (Vertical,Horizontal
Space) ayarlarni yaptiktan sonra “Insert” butonuna basiniz.

-]
N
=]
2
Ii
I

Il

[l
|

|

"
i

9 UEBA-Z-xwm— ¥ halEHe e

deneme icerigi

(Sekil-45)
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Onemli: Eklediginiz imajin hemen (ist yanindan baslayan bir icerik girmek istediginizde ilgili imaji secip
“Align Left” fonksyonu ile sola yaslamaniz gerekmektedir.(Bknz:Sekil-46)

¢ &A.ﬂ_’lvx: 66 nwme — 3 «::5125\2@

deneme icerigi

3. Icerik Diizenleme

3.1. Editér Sayfasi1 Uzerinden Icerik Diizenleme

(Sekil-46)

Editdr sayfasindan (Bknz:Sekil-2) dizenleme yapmak istediginiz icerik tirt icerisinden ilgili bashgin

“Dlzenle” linkine tiklayiniz. (Bknz:Sekil-47)

Saytuler -ix
Baghk Ara

Baghik Gancallo ] Gevir
Hakkimada i) Tirkga translats
About Us duzenin Inglizce \ransiate
Dapanmeent History Sizenin Ing#izce 17 sl
Site Hantas: dxecie Turkge ranalate
Site Map duzani Ingtizce Lndat
Patrgim dge Turkge fans
Contact Inglizce

Butun Duyurutar Turkge

All Announcements Ingtizce

Teat Saylas . Turkge

Dename x ar Turkge
Duyunstar -nn

Baghk Ara

Baghh Glinga Ba on

Testng Ingikzee

Test Duyurusy Tirkge

Duyuru 2 Turkge i
Deneme 1 Torkge tranaiale
Announcemant ngilzce

Duyuru 1 Ingilace translate
Dename Caigma nglzce translate

(Sekil-47)
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Diizenleme yapmak istediginiz alanlari giincelleyerek “Kaydet” linkine tiklayiniz. (Bknz:Sekil-48)

V) Uzell [am sayta gorunamunce de goster |

Body: yta 9o

B UMEFIMES LBAD-x w— X e e

Loremn ipsum dolor st amet. consectetur adipiscng elt. Ut dam nisl, siguet consectetur egestas a vehicula a nunc. Aenean ut ligula nunc. Mauris eu pubinar est. Sed &
posusre o5t ey dolor faucibus accumsan Etiam tempor nisi quis justo ultnces vel fingida nunc sagetis. Cras solicitudn. anim quis aliquam accumsan, sapen purus num

psto, st amel hendrerd mauwris lectus a sem Abguam facilists 1ellus gos lacus vestisfium sed Juctus wcu rhoncus Maris aliquam porta sem ut tincidunt. Class aptent
1aciti soesqu Ad §tora torquert per conuda nostra, per inceptas himenaeos. Donec mattis, felis ut vanus egestas. nsus uma suismod leo. @ cursus sapen loctus sed

quam Vivamus conges lectus et augue dapbus vel malesuada nsus ultncies Pellantasgue nunc uma. semps id posuers abguam. Somet n uma -
Path: p

+ Gardl bigami
Dil:
Turkge -

(Sekil-48)

3.2. Web Sitesi Uzerinden icerik Diizenleme

Editdr paneline giris yapmis iseniz, (Bknz:Sekil-1) web sayfanizda dolasirken igerik bloklarinin Ust
kisminda “Edit” linki aktif olacaktir.

Dizenlemek istediginiz sayfayi tarayicinizda actiktan sonra “Edit” linkine tiklayiniz. (Bknz: Sekil-49)

Sosyal Bilimler Enstitlist

Anasayfa | Hakkimizda | Test Sayfasi

inasayfa » Hakkimizda

Hakkimizda English

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Ut diam nisl, aliquet consectetur egestas a, vehicula a nunc.
Aenean utligula nunc. Mauris eu pulvinar est. Sed posuere est eu dolor faucibus accumsan. Etiam tempor nisi quis justo
ultrices vel fringilla nunc sagittis. Cras sollicitudin, enim quis aliguam accumsan, sapien purus rutrum justo, sit amet
hendrerit mauris lectus a sem. Aliguam facilisis tellus quis lacus vestibulum sed luctus arcu rhoncus. Mauris aliqguam
porta sem uttincidunt. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, perinceptos himenaeos. Donec
mattis, felis ut varius egestas, risus urna euismod leo, a cursus sapien lectus sed quam. Vivamus congue lectus et
augue dapibus vel malesuada risus ultricies. Pellentesque nunc urna, semper id posuere aliquam, lacreetin urna.

(Sekil-49)

Duzenleme yapmak istediginiz alanlari glincelleyerek “Kaydet” linkine tiklayiniz. (Bknz:Sekil-48)
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4. Merkezi icerik yonetim sistemi altyapisi kullanim kurallari

4.1. Sistem tanimi

Universitedeki birimlere (fakiilte, bélim, merkez, enstitii, idari birim) yonelik olarak hazirlanmis,
kurumsal kimlikle uyumlu arayizlerden sunulan kurumsal web sayfalarinin olusturulup yonetilebildigi
merkezi icerik ydnetimi altyapisidir. Altyapi BIDB-EG tarafindan hazirlanir, giincellenir, yonetilir,
olusturulan sayfa altyapilar igeriklerinin birimlerce ydnetilebilmesi igin birimlere devredilir. Birimler
merkezi sunucular Uzerinde tanimli web kullanici kodlari (www***** gseklinde) ile vyetkili giris
yapabilecekleri editér araytzlerinden yetkileri dahilinde tanimlanmis islemleri gercgeklestirebilirler.
BIDB-EG belli bir zaman plani ve ihtiya¢ siralamasi dahilinde (niversitedeki birimlerin bu altyapiy
kullanarak kendi sayfalarini yonetebilmeleri icin gerekli ¢alismalari yurGtir, koordinasyonu saglar,
egitim-dokimantasyon destegi verir ve teknik sorunlarin giderilmesi, altyapinin gelisgtiriimesi yénitnde
calisma yapar.

Asagida merkezi igerik yonetim sistemi altyapisinin kullanimi ve yénetimi agisindan, birimler ile BiDB-
EG’nun yetkili oldugu alanlar belirtiimistir.

4.2. Birimlerin yetkisi dahilinde olan islemler

. Yeni igerik girmek (sayfa, duyuru, etkinlik)
. Girilmis iceriklerde (sayfa, duyuru, etkinlik) degisiklik yapabilmek veya silmek
. Web formu hazirlamak, hazirlanan formlara iletilen yanitlarin sonuglarini goérip rapor

almak
) Dosya yikleyebilmek
. Hosgeldiniz yazisi igerigini dizenlemek
o Sayfa basligi ile sayfa alt bilgilerini (footer) diizenlemek
. Mevcut mentleri dizenlemek

. Yeni meni eklemek

4.3. BIDB-EG’nun yetkisi dahilinde olan islemler

. Slider alanindaki fotograflari degistirmek (birim talep ettigi durumda)

. Gerektiginde kurumsal kimlikle uyumlu bir sekilde araylz sablonlarinda (temalarda)
degisiklik yapmak

. Birimlerin ihtiyacina yonelik olarak yeni modul eklemek ve mevcut modillerde giincelleme
yapmak

4.4. Birimlerin BIDB’den talep edebilecegi islemler

. Slider alanina yeni fotograflarin eklenmesini ve varolanlarin degistiriimesini talep etmek.
(Talep BIDB-EG tarafindan degerlendirilir; uygun gorildigi (grafik agidan) takdirde belli
bir zaman plani ve istek siralamasi dahilinde uygulanir.)

. Mevcut modiillerin kargilamadigi bir ihtiyag varsa bunu BIDB-EG’na bildirmek. (Belirtilen
ihtiyac BIDB-EG tarafindan belli bir zaman plani ve istek siralamasi dahilinde
degerlendirilir; uygun goruldigu takdirde, ortak bir ihtiyag ise kurulumu ve testleri
yapildiktan sonra tim birimlerin kullanimina sunulur; degilse sadece talep sahibi birimin
kullanimina sunulur.)

. Mevcut araylz sablonu 6zellikleri (tema 6zellikleri disindaki) gorsel 6gelerle ilgili degisiklik
talep etmek. (Belirtilen ihtiyag BIDB-EG tarafindan degerlendirilir; uygun gorildigi
takdirde uygulanir.)
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. Sayfa 0Ozelinde yasanan teknik sorunlarin giderilmesi igin teknik destek talep etmek.
(Talep BIDB-EG tarafindan degerlendirilir; kisa zamanda destek verilebilecek bir konu ise
¢6zumlenir; daha uzun zaman gerektiren bir sorun s6z konusu ise belli bir zaman plani ve
aciliyet siralamasi dahilinde ¢ézilmesi igin calisma yapilir.)

4.5. Soruve sorunlar icin iletisim bilgileri

Merkezi icerik yOnetim sisteminin kullanimi ve bu sistem Uzerinde olugturulan sayfalarla ilgili
olasi soru ve sorunlar cc-ig@metu.edu.tr adresine iletilebilir.

Caligmasi devam eden birim sayfalari ile ilgili sorumlu kigilerin bilgileri BIDB-EG tarafindan kayit

altina alinmigtir. Bu bilgilerde bir degisiklik olmasi durumunda yine cc-ig@metu.edu.tr adresine
bilgi verilmesi beklenmektedir.
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